
四川化工职业技术学院收费管理办法

第一章 总则

第一条 为加强学校收费管理，进一步规范学校各项收费行为，贯彻落实“收

支两条线”的财务制度，维护学校和学生的合法权益，根据《高等学校收费管理

暂行办法》及相关文件精神，结合学校实际，制定本办法。

第二条 学校各项收费必须严格遵守国家有关规定，明确收费性质，本着以

学生为中心，以服务为导向的原则，依法收费、合理收费。

第三条 学校收费收入实行“收支两条线”的财务制度。计划财务处是唯一

能进行收费活动的部门。学校内其他各部门原则上不得有收费行为，确有特殊情

况的，须分管财务校领导审批。所有收入及收费票据应及时上缴学校计划财务处

入账，任何部门及收费人员不得滞留、截留、隐瞒、挪用、占用、拖欠和坐支。

第四条 学校计划财务处要严格按照国家的有关规定，加强对票据及收费项

目的管理，防止学校收入的流失。收费票据原则上由计划财务处专人保管和使用，

对确因工作需要领用票据的部门，须办理领用手续，并指定专人负责。

第二章 学校收费项目

第五条 学校收费分为行政事业性收费、服务性收费、代管费等。

第六条 行政事业性收费包括对学生收取的学费、住宿费、成人大专函授费、

英语等级考试费、计算机等级考试费、专升本考试费等项目。

第七条 服务性收费是指除学费、住宿费等行政事业性收费以外，学校按照

有关规定为学生提供特定服务而取得合理补偿的费用。收取服务性收费应遵循学

生自愿、学生受益、有利于管理和学校成本补偿、不以盈利为目的的原则。包括

伙食费、游泳费、开水费、补办学生证费等符合规定的费用。

第八条 代管费是指学校为方便学生学习和生活，本着自愿的原则，由学校

代收代支的款项。如代收体检费、代收职业技能鉴定费、代收自考费、代收短期

培训费等，代收教材费、代收军训服装费、代收医疗保险费、代收学生超用水电

费等。

第三章 学校收费依据

第九条 行政事业性收费依据四川省财政厅、四川省发展和改革委员会发布

的（川财税[2020]129 号）文件、（川发改价格规[2022]484 号）文件、（川教

[2007]190 号）文件， 四川省发展和改革委员会等部门发布的（川发改价格规

[2023]260 号）文件上列明的项目及标准收取。

第十条 服务性收费依据四川省物价局、四川省教育厅发布的（川价发

[2005]122 号）文件及相关文件规定收取。

第十一条 代管费依据四川省物价局、四川省教育厅发布的（川价发

[2005]122 号）文件规定收取。

第四章 学校收费管理

第十二条 学校各项收费归计划财务处管理。计划财务处根据国家有关规定，

对全院各项收费的立项、报批、核定、收取、年检等实施管理。



第十三条 学校各项收费项目的立项由校内有关部门提出，按照非营利性原

则结合实际成本进行测算，经计划财务处审核，学校审定，按物价部门相关规定

执行，方可收费。具体内容见本办法第九章规定。

第十四条 违反国家规定或未经学校批准的各项收费、或擅自提高收费标准

等都属于乱收费行为，必须严格禁止。对乱收费行为，一经发现，必须严肃查处，

违规收取的费用一律没收，并追究相关部门负责人的责任。

第十五条 学校收费必须使用省财政厅审核批准的票据，学费、住宿费和考

试费使用四川省财政厅印制的“四川省政府非税收入专用票据”；代管费使用“四

川省行政事业单位资金往来结算收据”；服务性收费使用“四川省税务发票”。

第五章 学生收费管理

第十六条 学费、住宿费等一律按学年收取，不得跨学年收费。收费规定新

旧更替阶段实行”老生老办法，新生新办法”。

第十七条 学校实行“先缴费，后注册”制度。新老生每年开学报到时，应

当在规定时间内一次性足额缴清学费，并凭缴费凭证进行学籍注册；否则，按照

《普通高等学校学生管理规定》不予注册。

第十八条 学生收费由计划财务处组织实施，审计处监督，采用线上缴费和

线下缴费两种途径，收费完毕应对收费票据实行审计，确保收费合法、真实，并

将全部收入及时足额上缴财政。

第六章 学生贷款和欠费管理

第十九条 符合规定可以办理国家助学贷款的学生，可填写助学贷款申请表，

由学生处统一办理。符合生源地贷款条件的学生按规定在当地办理贷款手续。助

学贷款到账后由学校财务处统一办理结算事宜。助学贷款结清学费、住宿费等费

后剩余部分，退至学生银行卡。

第二十条 学生因家庭经济困难或其他原因，不能在规定期限内缴清学费的，

由学生本人拟提出缓缴学费的申请，填写缓缴学费申请单，经所在二级学院、学

生处审核后，交学校计划财务处办理。缓缴期限原则上不超过三个月，若缓缴期

满困难情况仍未缓解，则需要重新申请缓缴。

第二十一条 对于家庭经济特别困难的学生，学校除加大学生助学贷款、勤

工助学、特殊困难补助等资助措施外，经分管校领导批准后可根据实际情况对个

别情况特殊的学生给予一定的学费减免。

第二十二条 学校学生处、各二级学院为学生欠费催收责任部门。计划财务

处、学生处、教务处等相关职能部门，应严格按照各自职责协调办理催收学生欠

费工作。计划财务每学期发布学生欠费明细并交由学生处发放到各二级学院，由

二级学院负责向欠费学生催收。

第二十三条 不按时缴清学费、住宿费等，又不办理相关手续或者无正当理

由拖欠学费的学生，学校有权取消其每年度三好学生及优秀学生干部、优秀毕业

生和各种奖学金等评优、评奖资格。

第七章 学生学籍异动费用管理

第二十四条 学生因休学、降级、转专业、应征入伍等发生学籍异动的，教

务处应当及时通知计划财务处办理异动手续，并按学籍变动后所在年级及专业的

标准收取相关学杂费。



第二十五条 学籍异动的费用变更按照以下规定具体实施：

1、对于办理退学的学生，按月计退剩余的学费。每学年按 10 个月计算，实

际在校月数指开学月至学生办妥退学手续月的自然月数。

学年制学费退还额=每学年的学费标准÷10 个月×（10－学生实际在校月

数）。

2、对于办理休学或学籍保留的学生，休学或学籍保留时已缴纳的学费进行

冻结，暂不办理退费，复学后费用结转入新的学年，若时间节点上有差异，则按

月计算，多退少补。学籍保留期满后，若要退学，需要重新办理退学手续，费用

按照退学规则进行计算，时间则按照保留学籍手续办理的时间计算。

3、对于转专业的学生，当期学费按照原专业收取，后期学费按照转入后专

业收取，并按照已缴纳的学费多退少补。

第二十六条 学生住宿费的计算规则按照学生处《四川化工职业技术学院宿

舍中心管理制度》执行。

第二十七条 申请办理学籍异动时，学生及辅导员应先到计划财务处查询学

生缴费情况，如有欠费，应将费用补交齐后再办理相关手续。

第二十八条 所有学籍异动均以最后一项审批手续办理完成的时间作为计

算标准。

第八章 学生退费方式

第二十九条 个别退费由学生提供银行卡和身份证复印件以及退费相关材

料（如走读证明、学籍异动审批表等）到计划财务处办理，计划财务处审核后退

还至学生提供的银行卡上。

第三十条 批量退费按照“谁发起，谁退费”的原则，由主要负责的部门进

行退费业务，学生处负责维护学工系统内登记的银行卡卡号，计划财务处负责打

款和失败名单的反馈。

第九章 行政事业性收费、代管费、服务性收费管理

第三十一条 为了促进职业教育健康发展,培养学生职业技能,提高学生综

合素质,学校各部门应配合国家职能部门积极开展英语等级考试、计算机等级考

试、短期培训、职业技能培训等工作，并为国家职能部门的其他收费工作做好协

助工作。同时，学校向校内外人员和单位提供服务的，可以收取相应的服务费用。

第三十二条 行政事业性收费、代管费、服务性收费均归口计划财务处统一

收取。开展相关业务的部门，应按各自手续立项，同时报学校计划财务处审核，

审核后方可执行。收费一般通过银行转账及学校收费平台进行，确需现场收费的，

报经学校计划财务处同意后由计划财务处收取。

第三十三条 对于银行转账支付费用的项目，计划财务处在收到相关费用后，

应及时公开发布入账信息，项目负责人在收到信息后应及时向计划财务处确认收

费情况，进行后续对账和开票事宜。若项目负责人 15 个工作日内未到计划财务

处确认收费，计划财务处可按照未知转入款项进行退款或上缴处理。

对于采用收费平台收费的项目，项目负责人应查询每日的缴费情况，生成每

日或每月报表，并配合计划财务处进行日后清算、对账及开票事宜。

第三十四条 为保障收费工作顺利完成，各项收费均需由负责部门指定专人

全程参与，配合项目的审核、收费、对账及开票程序。

第十章 附则



第三十五条 本办法自发文之日起执行。

第三十六条 本办法解释权归学校计划财务处。未尽事宜按国家及学校有关

规定执行。

二Ο二三年八月

计划财务处
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